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LEI N°744 DE 14 DE MARCO DE 2022.

“DISPOE SOBRE A ATUALIZACAO
DO VENCIMENTO BASICO DOS(AS)
SECRETARIOS(AS) ESCOLARES DA
REDE PUBLICA MUNICIPAL E
REDENOMINACAO DE CARGO, E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BANABUIU/CE, o Sr. FRANCISCO
HERMES NOBRE, no uso de suas atribuigdes legais, com fundamento na Lei
Orgénica do Municipio, além de outros dispositivos vigentes, faz saber que a Camara
Municipal de Banabuit/CE aprovou e eu sanciono e promulgo a presente Lei:

Art. 1°%. O Vencimento Basico dos(as) Secretirios(as)da Rede Publica
Municipal sera reajustado em 33,24% (trinta e trés inteiros e vinte e quatro centésimos
por cento) sobre o vencimento basico, referente ao ano 2022.

Art. 2°. O cargo de Secretario(a) Escolar fica redenominado para Técnico
em Secretaria Escolar, de acordo com o Catilogo Nacional dos Cursos Técnicos —
| CNCT, do Ministério da Educagéio — MEC.

Paragrafo unico. As defini¢des do cargo de Técnico em Secretaria Escolar
constam do Anexo Unico desta Lei.

Art. 3°. As despesas decorrentes da aplicagio desta Lei correrdo a conta das
dotagdes orgamentarias do Municipio, especialmente, do Fundo de Manutengio e
Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Valorizagdo dos Profissionais da Educagio —
FUNDERB, ja observados os limites definidos na Lei Complementar n® 101, de 4 de
maio de 2000.

Art. 4° Os efeitos financeiros desta Lei Municipal terdo como data-base o
dia 2 de janeiro do corrente ano.
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Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

PUBLICA-SE. REGISTRA-SE. CUMPRA-SE.

PACO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE BANABUIU, aos quatorze dias do més

de margo de 2022. )
Lot y poe

Francisco Hermes Nobre
Prefeito Municipal de Banabuit
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ANEXO UNICO A QUE REFERE PROJETO DE LEI N° 006/2022

MINISTERIO DA EDUCACAO - MEC
CNCT - Catdlogo Nacional de Cursos Técnicos
EIXO - Desenvolvimento Educacional e Social

TECNICO EM SECRETARIA ESCOLAR
Perfil Profissional (habilitacio):

e Assessorar os gestores escolares e suas equipes, aplicando as técnicas
secretariais em atividades de operacionalizagdo administrativas/financeiras e
pedagogicas.

e Intermediar os relacionamentos internos € externos, visando a metas e
objetivos das partes interessadas (Diretoria Escolar, Docentes, Discentes,
Orgdos Educacionais, Pais de Alunos, Fornecedores, Prestadores de Servigos).

e Administrar, triar, manusear, armazenar € preservar informagdes gerais,
administrativas, financeiras ¢ de legislagdo da institui¢do/escola, do corpo
docente e discente, tanto fisicas quanto digitais, bem como organizar os fluxos
informacionais.

¢ Gerar ¢ elaborar documentos administrativos e pedagogicos da vida académica
dos alunos, como matricula e processos de transferéncias, registro e controle de
freqiiéncia, mapeamento do histérico escolar, tanto por meio fisico quanto
digital, atendendo as orientagdes da dire¢do, seguindo a legislagdo em vigor e
as exigéncias dos orgdos de regulacdo.

e Realizar, de forma eficaz, a comunicagéo interna e externa.

e Organizar eventos internos (reunides, eventos educacionais, confraternizagdes).

e Organizar e preparar viagens e/ou locomogao (na propria cidade/comunidade)
referentes as atividades e demandas da institui¢do de ensino.

e Atender aos alunos, aos professores/educadores, a equipe administrativa, aos

dirigentes e lideres educacionais, aos pais, a comunidade e aos demais
)

—
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profissionais envolvidos no processo educacional, além de manter uma boa

relagfo com eles.

Saberes Fundamentais para o exercicio do cargo:

e Conhecimentos e saberes relacionados as técnicas secretariais e da
administragdo; as nogdes de estatistica e matematica financeira, de
planejamento estratégico; as técnicas de informatica para utilizar sistema
operacional, pacote Office, plataformas online, aplicativos, equipamentos
eletronicos e de multimidias.

e Habilidades de lideranga.

e Eficicia para atingir resultados e capacidade para apoiar a diretoria na
concretizagdo das atividades.

¢ Ftica para o cumprimento das exigéncias legais em territorio nacional.

o Competéncia comunicativa em idioma nacional e estrangeiro (oral e escrita),
para elaborag#o de textos educacionais e corporativos.

e Nogdes sobre inteligéncia emocional para administrar as emogdes € alcangar 0s
objetivos.

e Capacidade de auto-organizagdo, atuagio com imprevistos e proposi¢éo de
solugdes.

e Capacidade para o trabalho colaborativo e em equipe, para a comunicagdo € a

mediagdo de conflitos.

Carga Horsria minima do Curso de Formaciio: 800 (oitocentas) horas
Critérios do Curso de Formaciio

e O curso tera duragdo estimada de um ano.

| |
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¢ O curso técnico tera duragdo estimada de um ano na forma subseqiiente. Essa
duragdo pode variar de acordo com cada plano de curso, principalmente

levando-se em conta os cursos integrados e concomitantes.

e O curso, na modalidade presencial, podera prever até 20% da sua carga horaria

diaria em atividades ndo presenciais.

O curso podera ser realizado na Modalidade EaD com, no minimo, 20% de sua

carga horaria em atividades presenciais, nos termos das normas especificas.

A instituigdo, ofertante do curso, podera desenvolver a carga horaria em regime
de alternancia, com periodos de estudos na escola e outros periodos no campo
de atuagdo/local de trabalho.

Além da carga horaria minima prevista, o curso podera ter estagio curricular
supervisionado obrigatério, a critério da institui¢ido ofertante.
e C(Caso o curso seja ofertado na modalidade EaD, a carga horaria de estagio

devera ser cumprida de forma presencial.

Pré-Requisito para Ingresso no Curso de Formacido:

Para ingresso no Curso Técnico Subseqiiente, o estudante devera ter concluido
o Ensino Médio.
e Para ingresso no Curso Técnico Concomitante, o estudante devera estar

cursando o Ensino Médio.

Para ingresso no Curso Técnico Integrado ao Ensino Médio, o estudante devera
ter concluido o Ensino Fundamental.
e Para ingresso no Curso Técnico Integrado a Educagio de Jovens e Adultos, o

estudante devera ter concluido o Ensino Fundamental.
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Legislacio Profissional

e Lei n® 7.377, de 30 de setembro de 1985 BRASIL. Lei n° 7.377, de 30 de

setembro de 1985. Dispde sobre o exercicio da profissdo de Secretario, e da

outras providéncias. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 1° de outubro de 1985.

e Lein® 9261, de 10 de janeiro de 1996 BRASIL. Lei n® 9.261, de 10 de janeiro
de 1996. Altera a redagdo dos incisos I e II do art. 2°, o caput do art. 3°, o

inciso VI do art. 4° e o paragrafo tnico do art. 6° da Lei n° 7.377, de 30 de
setembro de 1985. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 11 de janeiro de 1996

Possibilidades de formacfio continuada em cursos de especializacio técnica
(pos-técnico):

e [Especializagdo Técnica em Legislagdo Educacional

e Especializagdo Técnica em Informagdo e Documentagdo Escolar
¢ Especializagio Técnica em Tradugdo e Interpretagdo em Libras
e Especializagiio Técnica em Educagéo Inclusiva

e Especializagdo Técnica em Multimeios

¢ Especializag@o Técnica em Gestdo de Arquivos e Biblioteca

e Especializagio Técnica em Midias Digitais

Possibilidades de verticalizacio para cursos de graduacido (Curso Superior

de Tecnologia, Bacharelado e Licenciatura):

e Curso Superior de Tecnologia em Processos Escolares
e Curso Superior de Tecnologia em Secretariado

e Bacharelado em Secretariado Executivo ( — rj(
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Locais e possibilidades de ambientes de trabalho:

e Secretaria € administragdo escolar

e Instituigdes de ensino, 6rgdos de sistemas e redes de ensino

e Centros de capacitagdo de pessoal em instituigdes publicas e privadas

e Orgios reguladores e organizagdes ndo governamentais que atendam a

diferentes niveis e modalidades de educagdo

Ocupacides CBO associadas

e 3515-05 - Técnico em Secretariado
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