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AUTOGRAFO DE LEI COMPLEMENTAR DE N° 683 DE 14 DE JULHO DE
2025.

DEFINE A REESTRUTURACAO
ADMINISTRATIVA,
ORGANIZACIONAL i E
FUNCIONAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE BANABUIU E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Banabuia-CE, no uso de suas atribui¢des que
lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno da Camara,

APRESENTA, para apreciagio do Plenrio a seguinte lei complementar municipal:

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta lei define a reestruturagdo administrativa e organizacional da Camara
Municipal de Banabuili, por meio do ajuste de cargos de provimento em comissio e

defini¢do de suas competéncias, além da definigdo dos servigos legislativos correlatos.

Pardgrafo tinico — Esta lei também consolida a estrutura funcional de cargos de
provimento efetivo do Poder Legislativo Municipal, com reedigdo original de suas

nomenclaturas e competéncias quando da criagdo.

Art. 2°. O Poder Legislativo Municipal, constituido de Vereadores eleitos pela populagdo
para cumprir a fungéo constitucional que lhes ¢ destinada, coloca em pratica as seguintes
fungoes:

. Legislativa, que consiste, precipuamente, mediante processo legislativo analisar,

discutir e votar proposigdes de leis de competéncia do Municipio, obedecendo a
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Lei Orginica Municipal quanto a iniciativa, tramitagdo e classificagdo,
respeitando a Constitui¢do Estadual, Federal e outros ordenamentos juridicos;

II. Fiscalizadora, que consiste no acompanhamento regular e permanente da
execugdo contabil, orcamentaria, financeira, patrimonial, operacional e dos atos
da Administragdo Municipal;

III.  Assessoramento, exercida através de indica¢des e requerimentos de informagdes
dirigidas ao Presidente da Mesa que encaminhara ao Chefe do Executivo, nos
termos regimentais, dos quais poderd propor mudangas, apresentando sugestdes
ou agdes através de ato administrativo de competéncia do Poder Executivo; e

IV.  Administrativa, que consiste em administrar os duodécimos para os custeios das
fungdes da Casa Legislativa, envolvendo a sua organizagdo interna, através de sua

estruturagdo de servigos administrativos e de seu quadro de Servidores.

Art. 3°. A fiscaliza¢do exercida pela Camara Municipal evidenciard o acompanhamento
dos gastos municipais, verificando a regularidade, legalidade, legitimidade,
planejamento, quanto a eficiéncia e eficacia da aplicagdo dos recursos publicos de acordo

com as normas legais, em especial a legislagdo orgamentaria e fiscal.

CAPITULO 1
DA GESTAO, CONTROLE E DELEGACAO DE COMPETENCIA

Art. 4°. A gestdo e o controle das atividades do Poder Legislativo Municipal serdo
exercidos em todas as unidades administrativas, compreendendo a gestdo dos duodécimos
recebidos do Poder Executivo, sua aplicagdo e guarda dos bens do Municipio sob a

responsabilidade do Poder Legislativo.

Art. 5°. A fiscalizagdo interna sera exercida pela Unidade de Controle Interno do

Legislativo Municipal, que editara instrugdes normativas, orientagdes técnicas e plano

mwww.camarabanabvuiv.ce.gov.br gg@ecmbaonaobuiuce
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anual de auditoria interna, disciplinando os procedimentos e rotinas, adotando as
seguintes formas de Controle:
I.  Controle prévio e preventivo, que antecede a conclusdo e operabilidade do ato,
como requisito para sua eficacia;
II.  Controle concomitante e sucessivo, que acompanhara a realizagdo do ato para
verificar a regularidade de sua formagédo; e
III.  Controle subsequente e corretivo, que se efetiva apoés a conclusdo do ato
controlado, visando corrigir lhe eventuais defeitos, declarar a sua nulidade ou dar-

lhe eficacia.

Art. 6°. O Controle Interno do Legislativo utilizard metodologia de auditoria com a
finalidade de atestar a legalidade e a eficiéncia operacional, patrimonial e orgamentaria
do Legislativo Municipal, adotando os seguintes instrumentos:

I.  Certificado de Auditoria, que consiste na verificagdo dos documentos de despesas,
demonstra¢des contabeis, controle patrimonial, processos administrativos de
licitagdo, dispensa e inexigibilidade de licitagdo, digitalizagdo de documentos
publicos e outros atos que envolvam bens e valores patrimoniais;

II. O parecer de Auditoria, que consiste na emissdo de opinido fundamentada por
profissional habilitado, com determinagdes e conclusdo sobre determinado
documento ou processo administrativo, apontando as medidas a serem adotadas;

III. Relatorio de Auditoria, com a finalidade de relatar as conclusdes as quais chegou
o 6rgdo fiscalizador apos analise dos procedimentos adotados pelo Legislativo
Municipal na pratica de seus atos, emitindo o posicionamento sobre o que foi
auditado no periodo que abrange o relatorio, destacando as medidas adotadas
pelos responsaveis; e

IV. Notifica¢des administrativa que € o ato do 6rgdo de controle interno, através do
qual se da a conhecer uma situagdo ou um ato a um determinado destinatario,
podendo ser ele servidor ou particular em transacdo administrativa com o

Legislativo.
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§ 1° - A certificagdo de auditoria se da por auto processual, carimbo, visto ou sistema
eletrdnico que comprova que o documento no qual se atesta a existéncia de certo fato e
dele se da ciéncia, sem inser¢do de texto ou consideragdes, certifica a regularidade do ato.
§ 2° - Os pareceres ¢ atos do Orgdo de Controle Interno do Legislativo serdo redigidos
em linguagem simples e compreensivel e de forma clara e objetiva, com apreciagdo de
todos os elementos indispensaveis a compreensdo da matéria, informativos, opinativos e
orientadores, quando possivel indicar as providéncias a serem tomadas para sanar as

divergéncias apontadas.

Art. 7°. Por iniciativa propria ou a pedido do Presidente da Camara, o Sistema de Controle
Interno do Legislativo podera estabelecer programagio trimestral ou anual, de auditorias
contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial nas unidades administrativas

sob seu controle, enviando a presidéncia os respectivos relatorios.
Paragrafo Ginico - As a¢@es de auditoria serdo executadas por profissional habilitado que

daré apoio técnico a Controladoria Geral do Legislativo.

SECAO I
DA COORDENACAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS

Art. 8°. As atividades da Camara Municipal de Banabuit, especialmente as

Administrativas, serdo objeto de permanente coordenagio e deliberagdo do Presidente, de

acordo com as atribui¢des constantes da Lei Organica Municipal e do Regimento Interno.

mwww.camarabanabuiv.ce.gov.br g@cmbanabuiuce
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SECAO II
DA DISTRIBUICAO INTERNA DE FUNCOES

Art. 9°. A distribuigdo interna de atribuicdes sera utilizada como instrumento de
desconcentra¢do administrativa, a fim de tornar mais agil e eficiente a prestagdo dos

servigos publicos.

Art. 10. Compete a Mesa Diretora, por ato proprio do Presidente, nos termos do
Regimento Interno, delegar competéncias e atribuigdes aos servidores para a pratica de

atos administrativos e representativos.

Art. 11. A delegagdo e designacdo de servidores para desempenhar suas atribui¢des ou
outras atividades inerentes ao cargo e a fungdo de servidor publico, serd por meio de

portaria e observada a segregagdo de fungoes.

CAPITULO 111
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL

Art. 12. A Estrutura Organizacional da Cdmara Municipal de Banabuiti ¢ composta por
unidades administrativas que constituem sua organizacdo permanente, de gestdo
integrada para o pleno cumprimento das fun¢des do Poder Legislativo Municipal,
formada pelos seguintes 6rgdos e setores:

I — Plenario

IT — Mesa Diretora

a) Assessoria Parlamentar da Mesa Diretora
[T — Comissdes Legislativas

a) Subprocuradoria Juridica das Comissoes da Camara
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IV - Gabinetes Parlamentares
1. GABINETE DA PRESIDENCIA
a) Assessoria Especial da Presidéncia
b) Assessoria de Comunicagao Institucional
2. GABINETE DOS VEREADORES
a) Assessoria Parlamentar dos Vereadores
V — Secretaria Geral do Legislativo
1. Tesouraria
2. Departamento de Recursos Humanos
3. Departamento de Compras e Servigos
VI — Controladoria Geral do Legislativo
1. Departamento de Almoxarifado e Patrimonio
2. Departamento de Arquivo e Documentagéo
VII — Procuradoria Geral do Legislativo
a) Subprocuradoria Legislativa da Mulher
b) Subprocuradoria Legislativa do Consumidor
VIII — Ouvidoria Geral do Legislativo
IX — Comissido Permanente de Contratagdo - CPC
a) Agente de Contratagdo
b) Pregoeiro
¢) Membro da Equipe de Apoio das Licitagdes e Pregdes
d) Gestor de Contratos

e) Fiscal de Contratos

CAPITULO 1V
ORGAOS DELIBERATIVOS DE NATUREZA POLITICO-ADMINISTRATIVOS

SECAO1
DO PLENARIO
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Art. 13. O Plenario € o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal de Banabuid,
constituido pela reunido dos vereadores no livre exercicio do seu mandato nos termos

Regimentais e da Lei Organica do Municipio.

SECAO 11
DA MESA DIRETORA

Art. 14. A Mesa Diretora é o orgdo diretivo da Camara Municipal de Banabuit, composta
¢ eleita na forma prevista no Regimento Interno da Casa, o qual também dispde sobre

suas atribuigdes e competéncias.

SECAO 111
DAS COMISSOES LEGISLATIVAS

Art. 15. As Comissdes Legislativas sdo 6rgios de carater permanente ou temporario,
destinadas a emitir parecer, promover estudos especificos, realizar investigagdes ¢
julgamentos politico administrativos dos agentes politicos no ambito Municipal, na forma

e termos estabelecidos no Regimento Interno da Casa.

SECAO IV
DOS GABINETES PARLAMENTARES

Art. 16. O Gabinete Parlamentar é o ambiente individual e privativo de trabalho do
Vereador, espago fisico onde o mandato do politico acontece, sendo a sua principal fung¢do

a de viabilizar e transformar as ideias do parlamentar em proposigdes ou agdes diversas

que impactam diretamente a sociedade.
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Paragrafo unico — O Gabinete Parlamentar ¢ também a estrutura que permite que o
cidaddo tenha um contato mais proximo com o Vereador que o representa, constituindo

na principal porta de entrada das demandas da populagdo do Municipio.

Subsegio I

Da Presidéncia da Camara Municipal

Art. 17. O Presidente da Mesa Diretora ¢ o representante legal da Camara Municipal de
Banabuit nas suas relagdes externas, cabendo-lhe a gestdo orgamentaria, contabil e
financeira de suas atividades internas, bem como, o exercicio das atribuigdes e

competéncias previstas no Regimento Interno da Camara.

Subsecio 11

Dos Vereadores

Art. 18. Os Vereadores sdo agentes politicos, investidos de mandato legislativo nos termos
da Constitui¢do Federal e legislagdo nacional eleitoral, pelo sistema partidario e de
representagdo popular proporcional, com o exercicio das atribuigdes e competéncias

previstas no Regimento Interno Camara.

CAPITULOV
DOS ORGAOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL

SECAO I
DAS ASSESSORIAS INSTITUCIONAIS DO PODER LEGISLATIVO

Art. 19. Sdo assessorias institucionais do Poder Legislativo de Banabui:
I. Assessoria Parlamentar da Mesa Diretora, que tem por finalidade o

assessoramento técnico da Mesa Diretora da Cdmara Municipal em relagdo as
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respectivas competéncias definidas pelas Constitui¢des Federal e Estadual, Lei
Organica Municipal, Regimento Interno da Casa e legislagdo infraconstitucional;

II. Subprocurador(a) Juridico(a) das Comissées da Céimara, que tem por
finalidade o assessoramento juridico das comissdes permanente e temporarias da
Camara Municipal em relagdo as respectivas competéncias e procedimentos
definidos na Lei Organica Municipal, Regimento Interno da Casa e legislagdo
correlata;

[II.  Assessoria Especial da Presidéncia, que tem por finalidade conceder suporte
funcional ao Presidente da Camara Municipal no exercicio das fungdes,
prerrogativas e responsabilidades definidas na Lei Orgénica Municipal,
Regimento Interno da Casa e legislagdo correlata;

IV. Assessoria de Comunicacio Institucional, que tem por finalidade o
planejamento, coordenagdo e execuc¢do da politica de comunicagdo social da
Camara Municipal; e

V. Assessoria Parlamentar dos Vereadores, que tem por finalidade auxiliar o
Vereador nas matérias e trabalhos legislativos de interesse do mandato

parlamentar.

Art. 20. Compete a(o) Assessor(a) Parlamentar da Mesa Diretora:
I.  Auxiliar os membros da Mesa Diretora em relago as suas competéncias definidas
no Regimento interno;
II.  Acompanhar os trabalhos dos membros da Mesa Diretora durante as Sessdes da
Camara Municipal;
[II.  Prestar assessoria técnica aos membros da Mesa Diretora, mediante consulta
pessoal e encaminhamento para os 6rgdos publicos ou privados competentes; €

IV.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Assessor(a) Parlamentar da Mesa Diretora é de provimento

em comissdo, e sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo.
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Art. 21. Compete ao Subprocurador(a) Juridico(a) das Comissdes da Camara:

L.

II.

III.

IV.

Acompanhar todas as reunides das comissdes permanentes e temporarias da
Camara Municipal;

Acompanhar todas as sessdes ordinarias e extraordinarias realizadas na Camara
Municipal;

Promover o exame das proposi¢des e auxiliar os membros das comissdes na
elaboragdo de estudos e pareceres a seu cargo;

Auxiliar os trabalhos do(a) Procurador(a) Geral do Legislativo;

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo(a) Presidente da

Camara e/ou Procurador(a) Geral do Legislativo.

Paragrafo tnico - O cargo de Subprocurador(a) Juridico(a) das Comissdes da Camara ¢

de provimento em comissdo, e serd exercido privativamente por advogado regularmente

inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil nomeado pelo Presidente do Poder

Legislativo.

Art. 22. Compete a(o) Assessor(a) Especial da Presidéncia:

L
II.

III.

IV.

Organizar e promover o cumprimento da agenda do(a) Presidente;

Auxiliar o(a) Presidente em relagdo as suas competéncias definidas na Lei
Organica e no Regimento Interno;

Acompanhar os trabalhos do(a) Presidente durante as Sessdes da Camara
Municipal de Banabuiu;

Prestar atendimento ao publico, recepcionando autoridades, cidadios e servidores
que demandarem o Gabinete da Presidéncia da Camara;

Prestar assessoria técnica a(o) Presidente, mediante consulta pessoal e

encaminhamento para os 6rgdos publicos ou privados competentes;

mwww.camarabanabuiv.ce gov.br gg@cmbanobuivce
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Acompanhar o Presidente quando da articulagdo com seu Gabinete, na preparagido
de material e de informagdes de apoio, de encontros e audiéncias com autoridades
e personalidades; e

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Assessor(a) Especial da Presidéncia ¢ de provimento em

comissdo, € sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que

detenha grau de instru¢do de nivel médio e/ou superior completos, devidamente

comprovados.

Art. 23. Compete a(0) Assessor(a) de Comunicagdo Institucional:

L.

I1.

II1L.

IV.

VI.

VIIL

VIIL
IX.

Assessorar o Presidente nas areas de publicidade, relagdes com a imprensa e
outros meios de comunicagio;

Divulgar os atos do Poder Legislativo e do Presidente, por determinagdo deste,
em todos os meios de comunicagdo de interesse da coletividade;

Registrar as audiéncias, visitas, conferéncias e reunides de que participe, ou de
que tenha interesse o Presidente e os Vereadores;

Coordenar a cobertura pela imprensa dos trabalhos da Camara;

Estabelecer as relagdes com a imprensa, radio, televisdo e meios de comunicagédo
em geral;

Manter-se informado sobre a realizagdo de eventos oficiais do Municipio, nos
quais o Presidente e os Vereadores devam estar presentes;

Aferir o nivel das relagdes entre a Camara e a comunidade, e propor medidas
visando melhora-las, quando for o caso;

Promover, executar e coordenar as atividades de cerimonial da Camara Municipal;

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo Gnico - O cargo de Assessor(a) de Comunicagdo Institucional ¢ de provimento

em comissdo, e sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo

= www.camarabanabuiv.ce.gov.br g@cmbanabuiuce
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que detenha grau de instrugdo de nivel médio e/ou superior completos, devidamente

comprovados.

Art. 24. Compete a(0) Assessor(a) Parlamentar do(a) Vereador(a):

1y
I1.

III.

IV.

VI

VIL

VIIL

IX.

XL

Organizar e promover o cumprimento da agenda do(a) Vereador(a);

Auxiliar os Parlamentares em relagdo as suas competéncias definidas na Lei
Organica Municipal e no Regimento Interno da Camara;

Assessorar em dreas técnicas, subsidiando a elaboragdo de projetos,
requerimentos, resolugdes, etc.;

Controlar as atividades dos gabinetes parlamentares, secretariar e coordenar a
agenda dos Vereadores;

Assessorar os Vereadores em agdes junto as comunidades e em assuntos de
interesse do mandato;

Assessorar na elaboragdo de pautas a serem discutidas e deliberadas nas reunides
em que participem os Vereadores;

Auxiliar na elaboragdo de relatorios e pareceres das comissdes em que participem
os Vereadores;

Auxiliar o preparo e recebimento de correspondéncias dos Vereadores;
Assessorar o preparo de expedientes a serem despachados ou assinados pelos
Vereadores;

Assessorar os Vereadores durante as Sessdes da Camara Municipal;

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo tinico - O cargo de Assessor(a) Parlamentar do(a) Vereador(a) ¢ de provimento

em comissdo, e serd exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo

por indicagdo formal de cada Vereador, que detenha grau de instrugdo de ensino

fundamental completo ou médio, devidamente comprovados.

SECAO II

= www.camarabanabuiv.ce.gov.br g@cmbanabuiuce
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DA SECRETARIA GERAL DO LEGISLATIVO

Art. 25. A Secretaria Geral do Legislativo é o 6rgo vinculado a Presidéncia da Camara

Municipal, responsavel pela dire¢do, coordenagao e gestdo do Pago do Poder Legislativo.

Art. 26. Compete a(o) Direitor(a) Geral:

L
1.

III.

IV.

VI

VIIL

VIIL.
IX.

XI.

Coordenar todos os trabalhos administrativos e legislativos da Camara Municipal;
Promover a integragdo das atividades desenvolvidas pelos demais orgdos
auxiliares da Cadmara Municipal, objetivando uniformizar a¢des e procedimentos;
Controlar e distribuir por lideranga partidaria todas as matérias oriundas do Poder
Executivo Municipal;

Redigir as atas das sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes e especiais, e
reunides das Comissdes Permanentes e Temporarias, colher assinaturas, elaborar
o sumario dos pronunciamentos do Vereador, seja no plendario ou nas comissoes,
controlar e organizar as atas e apanhados taquigraficos, e a transcrigdo integral
das espécies normativas municipais;

Promover e expedi¢do dos autografos dos projetos de leis que forem apreciados,
aprovados ou ndo, informando ao Poder Executivo;

Controlar a entrada e saida de documentos, mediante protocolo fisico e/ou
informatizado;

Supervisionar, acompanhar e conferir a tramitagdo dos projetos de lei, de
resolugdes e outros atos normativos de competéncia da Camara Municipal desde
o inicio até o encerramento do Processo Legislativo;

Planejar e coordenar atividades de pesquisa;

Sistematizar dados e informagdes sobre o Legislativo Municipal;

Coletar, tratar, classificar e analisar dados, documentos, objetos e informagdes a
fim de resgatar e reconstituir memorias, fatos e contextos sociais, culturais,
politicos e econdmicos;

Organizar as reunides do Plendrio e das Comissdes;

www.camarabanabvuiv.ce.gov.br g@ecmbaoncbuiuce
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Administrar atividades de manutengdo, reparagdo e reformas do Pago do Poder
Legislativo e seus anexos, inclusive a instalagdes de equipamentos;

Gerir o duodécimo e ordenar despesas da Camara Municipal mediante ato
especifico de nomeagdo do Presidente do Poder Legislativo, quando for o caso; e

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Diretor(a) Geral é de provimento em comissdo, e serd

exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que detenha grau de

instru¢do de nivel médio e/ou superior completos, devidamente comprovados.

Subsegio I

Da Tesouraria

Art. 27. A Tesouraria ¢ unidade de diregdo executiva da Secretaria Geral do Legislativo,

que tem por finalidade a gestdo econdomico-financeira e contabil da Camara Municipal.

Art. 28. Compete a(o) Tesoureiro(a):

L

I1.
II.

Iv.

Processar e registrar o ingresso financeiro do duodécimo e as saidas dos
pagamentos de despesas e devolugdes, mediante sistemas informatizados de
controle e/ou gerenciador financeiro dos bancos piiblicos;

Zelar pela guarda de documentos e processos oriundos das rotinas de pagamento;
Manter contatos com entidades crediticias em assuntos de interesse da Camara
Municipal;

Movimentar as contas bancarias e as aplicagdes de modo geral da Camara
Municipal, elaborando relatérios e boletins que demonstrem e comprovem a boa
gestdo e capitalizag@o dos recursos e a otimizagdo dos gastos publicos;

Realizar com exclusividade todos os pagamentos de pessoal e de fornecedores da
Camara Municipal, apos certificada a exatiddo e regularidade pela Controladoria

Geral do Legislativo;

= www.camarabanabuiv.ce.gov.br g@cmbanabuiuce
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VI. Promover, orientar e supervisionar os servigos contdbeis e orgamentarios da
Camara Municipal, determinando a adog¢do de providéncias necessarias ao seu
melhor desempenho, quando necessario;

VII.  Coordenar a elaboragio do orgamento anual do Poder Legislativo; e

VIII.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Tesoureiro(a) € de provimento em comissdo, € serd exercido
por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que detenha grau de instrugio

de nivel médio e/ou superior completos, devidamente comprovados.

Subsecio 11
Do Departamento de Recursos Humanos
Art. 29. O Departamento de Recursos Humanos ¢ unidade de dire¢do executiva da
Secretaria Geral do Legislativo, que tem por finalidade a gestdo de pessoas da Camara

Municipal, inclusive Vereadores.

Art. 30. Compete a(o) Diretor(a) de Recursos Humanos:
I.  Processar com exclusividade a folha de pagamento da Cdmara Municipal;
II.  Preparar a lavratura de atos de nomeagio de cargos;

III. Manter atualizados os cadastros funcionais de todo o pessoal que integra a
estrutura administrativa do Poder Legislativo Municipal, inclusive dos
Vereadores;

IV.  Controlar a frequéncia dos servidores em geral;

V. Informar ao 6rgdo competente os valores devidos aos servidores e Vereadores e
manter o controle de todos os encargos sociais decorrentes da folha de pagamento;

VI.  Viabilizar mecanismos visando a agilizagdo e qualidade dos trabalhos dos

recursos humanos e gestio de pessoas;
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VII.  Manter controle de afastamento de servidores e Vereadores em gozo de beneficio
previdenciario e/ou outras situagdes legais;
VIII.  Aprovar escala de férias de pessoal de servidores;
IX.  Zelar pela disciplina dos servidores;
X. Promover a lavratura e participar da instauragdo e realizagdo de processos
administrativos funcionais; e

XI.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Diretor(a) de Recursos Humanos ¢ de provimento em
comissdo, e sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que
detenha grau de instrugdo de nivel médio e/ou superior completos, devidamente

comprovados.

Subsecio 111

Do Departamento de Compras e Servigos

Art. 31. O Departamento de Compras ¢ Servigos ¢ unidade de diregdo executiva da
Secretaria Geral do Legislativo, que tem por finalidade coordenar as atividades de
aquisi¢cdes de materiais e equipamentos, bem como a contratagdo de servigos da Cdmara

Municipal.
Art. 32. Compete a(o) Diretor(a) de Compras e Servigos:
I.  Suprir necessidades de materiais e/ou servigos da Camara Municipal,

II.  Realizar todos os atos necessarios para o pleno andamento das compras e/ou

Servigos;

III.  Planejar o quantitativo das aquisi¢des evitando o desperdicio;
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IV.  Verificar o efetivo recebimento e conferir unidades de medidas e marcas dos
produtos e bens adquiridos;
V. Requerer o tombamento de bens moéveis ao setor competente; e

VI.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Diretor(a) de Compras e Servigos € de provimento em
comissdo, e sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que
detenha grau de instrugdo de nivel médio e/ou superior completos, devidamente

comprovados.

SECAO III
DA CONTROLADORIA GERAL DO LEGISLATIVO

Art. 33. A Controladoria Geral do Legislativo é o 6rgao autonomo da Camara Municipal
e representa a unidade central do Sistema de Controle Interno do Legislativo, que tem por
finalidade mitigar riscos e proporcionar maior seguranga na consecugdo de objetivos e
metas institucionais, atendendo aos principios constitucionais da administragdo publica e
buscando auferir:
a) A eficiéncia, eficacia e efetividade operacional, mediante execu¢do ordenada,
ética e econdmica das operagdes;
b) A integridade, confiabilidade e disponibilidade das informagdes produzidas para
a tomada de decisdo e para a prestagdo de contas;
¢) A conformidade de aplicagdo das leis, regulamentos, normas, politicas,
programas, planos e procedimentos de governo e da institui¢do;
d) A adequada salvaguarda e proteg¢do de bens, ativos e recursos publicos contra

desperdicio, perda, mau uso, dano, utilizagdo ndo autorizada ou apropriagdo

indevida; e
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e) Comunicar 3 Mesa Diretora condutas de agentes politicos e publicos do Poder

Legislativo Municipal que possam caracterizar a pratica de ilicito no exercicio da

fungdo publica, dentre outras.

Art. 34. Sdo éreas e objetos do Controle Interno do Poder Legislativo:

L

II.
I11.
IV.

VI
VIL
VIIL
IX.
X.

Execug¢do or¢amentdria e financeira:
a) Contabilidade;
b) Finangas;
¢) Receita e Despesa Piblica; e
d) Org¢amento e Créditos Adicionais.
Atos de pessoal;
Compras e servigos;
Bens patrimoniais;
Licita¢des, contratos, convénios e assemelhados;
Obras publicas e servigos de engenharia;
Suprimento de fundos, adiantamentos e cartdes corporativos;
Doagdes, subvengdes, auxilios e contribui¢des legalmente concedidos;
Gestéo Fiscal;

Transparéncia Publica.

Art. 35. Compete a(o) Controlador(a) Geral do Legislativo:

L

I1.

IIL

Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de Controle Interno da
Camara Municipal, promovendo a integragdo operacional e orientando a
elaboragdo dos atos normativos sobre procedimentos de controle;

Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a economicidade, eficacia
e eficiéncia das gestdes or¢amentaria, financeira, operacional e patrimonial das
unidades que compdem a estrutura do Poder Legislativo;

Avaliar o cumprimento e a execugdo das metas previstas no Plano Plurianual, na

Lei de Diretrizes Or¢amentarias e na Lei Orgamentaria Anual;



VL
VIL
VIIL.

IX.

XI.

XII.

XII.

XIV.

XV.

XVIL
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XVIIL
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Apoiar o Controle Externo;

Representar ao Tribunal de Contas sobre irregularidades e ilegalidades;
Acompanbhar o funcionamento das atividades do Sistema de Controle Interno;
Assessorar a Presidéncia da Camara Muﬁicipa];

Realizar auditorias internas, inclusive de avaliagdo do controle interno e de
avaliagdo da politica de gerenciamento de riscos;

Avaliar as providéncias adotadas diante de danos causados ao erario;
Acompanhar os limites constitucionais e legais;

Avaliar a observincia, pelas unidades componentes do Sistema de Controle
Internos, dos procedimentos, das normas e das regras estabelecidos pela legislagdo
pertinente;

Emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais;

Proceder a instauragio de Tomada de Contas Especiais, quando for o caso;
Revisar e emitir parecer acerca de processos de Tomadas de Contas Especiais;
Orientar a gestdo para o aprimoramento do Sistema de Controle Interno, sobre a
aplicagdo da legislagdo e na definig¢do das rotinas internas e dos procedimentos de
controle;

Monitorar o cumprimento das recomendagdes e determinagdes dos orgdos de
controle externo e interno;

Zelar pela qualidade e pela independéncia do Sistema de Controle Interno; e

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

§ 1° - A atribuigdo da gestdo da unidade central do Sistema de Controle Interno do Poder

Legislativo Municipal sera exercida pelo(a) Controlador(a) Geral do Legislativo.

§ 2° - O cargo de Controlador(a) Geral do Legislativo ¢ de provimento em comissdo, e

sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que detenha grau

de instru¢do de nivel médio e/ou superior completos, devidamente comprovados, sendo

vedada a nomeagao de:
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Servidores cujas prestagdes de contas, na qualidade de ordenador de despesas,
gestor ou responsavel por bens ou dinheiros publicos, tenham sido rejeitadas por
tribunais de contas; e

Conjuge e parentes consanguineos ou afins até 3° (terceiro) grau, dos Membros

da Mesa Diretora e dos demais vereadores.

Subsecio I

Do Departamento de Almoxarifado e Patrimonio

Art. 36. O Departamento de Almoxarifado e Patrimonio ¢ unidade de dire¢do auxiliar da

Controladoria Geral do Legislativo, que tem por finalidade coordenar, programar e

controlar as atividades de administragdo patrimonial, de controles de estoques em geral,

de manutengdo dos bens e da estrutura fisica da Camara Municipal.

Art. 37. Compete a(o) Diretor(a) de Almoxarifado e Patriménio:

L

II.

III.

IV.

VL

Manter o sistema de organizagdo e controle dos bens patrimoniais sob
responsabilidade da Camara, adotando e fazendo cumprir as Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico;

Registrar todo movimento de entrada, saida e transferéncia dos bens patrimoniais
das unidades administrativas, emitindo o respectivo termo de responsabilidade;
Manter arquivo dos termos de responsabilidade assinados pelos responsaveis da
carga patrimonial de cada unidade;

Realizar inventario dos bens patrimoniais, nos termos do art. 106 da Lei Federal
n® 4.320, de 17 de margo de 1964,

Providenciar catalogagdo, mensuragdo, identifica¢do, classifica¢do, avaliagdo,
contabilizagdo, ajuste e depreciagdo de todos os bens municipais sob a guarda do
Legislativo Municipal, atendendo as normas brasileira de contabilidade aplicadas
ao setor publico e as Portarias da Secretaria do Tesouro Nacional;

Manter a organizag¢do do almoxarifado da Cadmara Municipal;

mwww.camarabanabuiuv.ce.gov.br i@ecmbaonabuiuce



: ~
MUNIC'p ! L l Telefone: (88) 3426-1212

Rua: Raimundo Dias, 38 - Centro,
DE BANABUIU

Banabuiu - CE

VII.  Controlar e fiscalizar o consumo de material em geral no ambito do legislativo;
VIII.  Conferir, atestar, verificar e manter atualizado o relatério de estoque,
demonstrando entrada e saida periodicamente;
IX. Encaminhar requisi¢des a autoridade competente para autorizar compra de
materiais em falta no almoxarifado;
X.  Analisar e arquivar relatdrio mensal, setorial, de consumo de materiais, conforme
sistema informatizado e integrado;
XI.  Administrar atividades de manutengdo, reparacdo e reformas do Pago do Poder
Legislativo e seus anexos, inclusive as instala¢des de equipamentos; e

XII.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo inico - O cargo de Diretor(a) de Almoxarifado e Patrimonio € de provimento
em comissdo, e sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo
que detenha grau de instrugdo de ensino médio completo e/ou superior, devidamente

comprovado.

Subsecio I1

Do Departamento de Arquivo e Documentacéo

Art. 38. O Departamento de Arquivo e Documentago ¢ unidade de dire¢do auxiliar da
Controladoria Geral do Legislativo, que tem por finalidade coordenar e supervisionar o
Sistema de Arquivos da Camara Municipal, responsabilizando-se pelos procedimentos
técnicos aplicados ao setor, bem como, desenvolver a politica de gestdo arquivistica do
Poder Legislativo Municipal, mantendo sob custddia os documentos de carater

permanente oriundos das atividades legislativas locais.

Art. 39. Compete a(o0) Diretor(a) de Arquivo e Documentagao:
I. Promover a organizagdo e a manutengdo atualizada do sistema de arquivo dos atos

da Camara Municipal;

www.camarabanabuiv.ce.gov.br g@cmbanacbuiuce
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Rever, periodicamente, os processos e documentos legislativos, propondo a
destinagdo mais adequada a cada um deles;

Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta consulta de
qualquer documento arquivado;

Promover o colecionamento, a encadernagdo e o arquivamento de jornais, revistas
e publicagdes de interesse da Camara;

Fazer registrar, classificar, catalogar, guardar e conservar todas as publica¢des da
Camara, mantendo atualizado o sistema de arquivo, controlando a sua circulagdo;
Promover a avaliagdo peridédica dos documentos arquivados, bem como proceder,
periodicamente, a selecdo dos documentos cuja conservagdo seja considerada
onerosa ou desnecessaria, propondo a Controladoria Geral do Legislativo estudos
para sua eliminagio;

Elaborar e manter atualizadas as bibliografias de maior interesse para a Camara
Municipal, realizando pesquisas bibliografia e preparando resumos;

Elaborar, em carater preliminar, estudos e relatérios pertinentes as atividades
parlamentares;

Preparar resumos e indices que facilitem informagdes correntes;

Programar, controlar, normatizar e diagramar as publicagdes da Camara
Municipal;

Promover a encadernagdo de livros e documentos, providenciando a restauragdo
daqueles que se facam necessarios;

Organizar e manter atualizada coleg¢dio de copias da legislagdo de interesse da
Camara Municipal, mormente a coletdnea de leis municipais, decretos, resolu¢des
e portarias;

Organizar e manter arquivo dos originais das fotografias e das gravagdes de dudio
e video das sessoes e solenidades da Camara Municipal;

Coordenar as atividades de digitaliza¢do de documentos fisicos e gerenciamento
digital de imagens; e

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

mwww.camarabanabuiv.ce.gov.br g@cmbanaobuiuce
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Paréagrafo tinico - O cargo de Diretor(a) de Arquivo e Documentag¢io € de provimento em
comissdo, e sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que
detenha grau de instru¢do de ensino fundamental completo e superiores, devidamente

comprovados.

SECAO IV
DA PROCURADORIA GERAL DO LEGISLATIVO

Art. 40. A Procuradoria Geral da Camara Municipal de Banabuiu € o 6rgdo de diregdo e
assessoramento superior subordinado exclusivamente a Mesa Diretora, com atribuigdes
de representagéo judicial, consultoria e assessoramento juridico do Poder Legislativo de

Banabuida.

Art. 41. Compete a(o) Procurador(a) Geral da Camara Municipal:

[.  Atuar judicial e administrativamente na defesa dos interesses e prerrogativas da
Camara Municipal, observada, em qualquer caso, a competéncia institucional da
Procuradoria Geral do Municipio para defender, judicial ou extrajudicialmente, os
direitos e interesses da Fazenda Municipal;

II.  Prestar assessoramento e consultoria juridicas a Mesa Diretora e a Presidéncia,
assim como as unidades que forem determinados pela Mesa;
III.  Elaborar proposi¢des juridicas que servirdo de base a atividade legislativa dos
Vereadores;
IV.  Prestar assessoramento e elaborar pareceres juridicos a Presidéncia e & Mesa
Diretora sobre questdes regimentais suscitadas dentro ou fora das sessdes
plenarias;

V. Analisar proposi¢des e atos pertinentes, apresentados no curso do processo

legislativo;
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VI.  Coordenar a analise de proposicdo ou o estudo de tema afeto ao processo
legislativo, a fiscalizagdo politico-administrativa e a legislagdo municipal em
apoio a atuagdo do Plenario, da Mesa Diretora e da Comissdes;

VII.  Estabelecer rotinas administrativas adequadas a fatores organizacionais, legais e
técnicos;

VIII.  Elaborar textos técnicos, artigos, relatorios ou outras pecas de natureza
informativa

IX.  Elaborar e revisar minutas de contratos, ajustes e convénios;

X.  Elaborar parecer juridico sobre abertura de licitagdo, dispensa ou inexigibilidade;

XI.  Processar e presidir procedimentos disciplinares e sindicancias em geral;

XII.  Elaborar pareceres ¢ manifestagGes juridicas em processos administrativos;
XIII.  Organizar e promover foruns técnicos, debates, cursos, seminarios ou eventos
similares relacionados a temas de interesse legislativo;
XIV.  Estabelecer contato com entidade publica ou privada, cientifica ou profissional,
com o fim de incrementar o exercicio de suas atribuigdes técnicas; e
XV.  Dar cumprimento a outras atribuigdes atinentes a sua drea de competéncia, que

lhe venham a ser determinadas pela Mesa Diretora.

Paragrafo tnico - O cargo de Procurador(a) Geral da Cadmara Municipal é de provimento
em comissdo, e sera exercido privativamente por advogado regularmente inscrito na

Ordem dos Advogados do Brasil nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo.

Subsecio [

Da Subprocuradoria Legislativa da Mulher

Art. 42. A Subprocuradoria Legislativa da Mulher € orgdo de dire¢do e assessoramento

auxiliar da Procuradoria Geral da Camara Municipal de Banabuit, que tem por finalidade

oferecer assisténcia e promover o combate a violéncia doméstica, orientando sobre
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direitos da mulher, informag¢des sobre formagdo profissional e politica e encaminhar aos

orgdos de assisténcia da Prefeitura Municipal de Banabuil e do Governo do Estado Ceara.

Art. 43. Compete a(o) Subprocurador(a) Legislativo da Mulher:
[.  Zelar pela defesa dos direitos da mulher;
II.  Promover maior representatividade das mulheres na politica e espagos de decisdo;

III.  Garantir os direitos das mulheres para a cultura da paz, da inclusdo e da igualdade
em oposi¢do as violéncias fisicas, sexuais, psicologicas, patrimoniais e
discriminagdes;

IV. Receber, examinar e encaminhar aos Orgdos competentes as denlincias de
violéncia e discriminagdo contra a mulher;

V. Incentivar a participagdo das parlamentares em suas agdes e participagdes nos
trabalhos legislativos e na administragdo da Casa Legislativa.

VI.  Sugerir, fiscalizar e¢ acompanhar a execugdo de programas do governo
estadual/municipal que visem a promogdo da igualdade da populagdo feminina,
assim como a implementagdo de campanhas educativas e antidiscriminatérias de
ambito regional ou nacional;

VII.  Cooperar com organismos nacionais e internacionais, publicos e privados,
voltados a implementagdo de politicas para as mulheres;

VIII. Promover audiéncias publicas, pesquisas e estudos sobre violéncia e
discriminagdo contra a mulher, bem como sobre a participagdo politica da mulher;

IX.  Auxiliar as Comissdes da Casa Legislativa na discussdo de proposigdes que
tratem, no mérito, de direito relativo a mulher ou a familia; e

X.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo tinico - O cargo de Subprocurador(a) Legislativo da Mulher ¢ de provimento

em comissdo, e sera exercido privativamente por advogado regularmente inscrito na

Ordem dos Advogados do Brasil nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo.
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Subsecio 11

Da Subprocuradoria Legislativa do Consumidor

Art. 44. A Subprocuradoria Legislativa do Consumidor ¢ orgdo de diregdo e
assessoramento auxiliar da Procuradoria Geral da Cdmara Municipal de Banabuit, que
tem por finalidade orientar o consumidor na aplicagdo das normas relativas as relagoes de

consumo, promover a sua protegdo nos termos da legislagdo nacional.

Art. 45. Compete a(o) Subprocurador(a) Legislativo do Consumidor:

I.  Planejar, elaborar, propor, coordenar e executar politicas publicas de protegio ao
consumidor;

II.  Receber, analisar, avaliar e encaminhar consultas, reclamag¢des e sugestdes
apresentadas por consumidores, por entidades representativas ou pessoas juridicas
de direito pablico ou privado;

III.  Orientar permanentemente os consumidores e fornecedores sobre seus direitos,
deveres e prerrogativas;

IV.  Encaminhar ao Ministério Publico a noticia de fatos tipificados como crimes
contra as rela¢cdes de consumo e as violagdes a direitos difusos, coletivos e
individuais homogéneos;

V. Incentivar e apoiar a criagdo e organizagdo de associagdes civis de defesa do
consumidor e apoiar as ja existentes;

VI.  Promover medidas e projetos continuos de educagdo para o consumo, podendo
utilizar os diferentes meios de comunicagdo;

VII.  Manter cadastro atualizado de reclamag¢des fundamentadas contra fornecedores
de produtos e servigos, divulgando-o publica e anualmente, no minimo, nos

termos do art. 44 da Lei n° 8.078/90 e dos arts. 57 a 62 do Decreto 2.181/97,

remetendo copia a0 PROCON Estadual, preferencialmente, em meio eletronico;
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VIII.  Expedir notificagdes aos fornecedores para prestarem informagdes sobre
reclamagdes apresentadas pelos consumidores e para comparecerem as audiéncias
de conciliagdo designadas, nos termos do art. 55, § 4° da Lei n° 8.078/90;

IX. Instaurar, instruir e concluir processos administrativos para apurar infragdes a Lei
n° 8.078/90, podendo mediar conflitos de consumo, designando audiéncias de
conciliagdo;

X.  Fiscalizar e propor a autoridade competente san¢des administrativas previstas no
Codigo de Defesa do Consumidor, conforme a Lei n° 8.078/90 e o Decreto n°
2.181/97,

XI.  Encaminhar a Defensoria Publica do Estado os consumidores que necessitem de
assisténcia juridica;

XII.  Propor a celebragio de Convénios com outros Orgdos para a defesa do
consumidor; e

XIII.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Subprocurador(a) Legislativo do Consumidor ¢ de
provimento em comissdo, e sera exercido privativamente por advogado regularmente
inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil nomeado pelo Presidente do Poder

Legislativo.

SECAOV
DA OUVIDORIA GERAL DO LEGISLATIVO

Art. 46. A Ouvidoria Geral do Legislativo € 6rgio vinculado exclusivamente a Presidéncia
da Camara Municipal, que tem por finalidade a interlocugdo entre o Poder Legislativo
Municipal, o cidaddo e a sociedade local, constituindo-se em um canal aberto para o
recebimento de reclamagdes, dentncias, sugestdes, elogios e quaisquer outras
manifestagdes, desde que relacionadas as atividades legislativa e a administragdo do

Governo Municipal.

mwww.camarabanabuiv.ce.gov.br g@embanabuiuce
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Art. 47. Compete a(0) Ouvidor(a) Geral do Legislativo:

L.

II.
I11.

Iv.

VI

VIIL
VIIL

IX.

XI.
XII.

Receber e analisar as manifestagdes de cidaddo dirigida a Cadmara Municipal, em
especial aquelas sobre:

a) Sugestdes, criticas, reclamagdes, elogios, solicitagdo de informagdo ou
denuncia, atinentes as atividades legislativa e administrativa da Camara
Municipal;

b) Violagdo ou qualquer forma de discriminagdo atentatéria dos direitos e
liberdades fundamentais; e

c¢) llegalidades, atos de improbidade administrativa e abuso de poder.

Zelar e promover a Transparéncia Publica do Poder Legislativo Municipal;
Promover a participagdo do cidaddo, junto a Camara Municipal, em cooperagido
com outros orgdos da Administragdo Municipal voltados a defesa do usuario;
Receber, analisar e encaminhar as autoridades competentes as manifestagdes,
acompanhando o tratamento e a efetiva conclusdo das manifestagdes, perante a
Camara Municipal;

Disponibilizar as informagdes de interesse publico;

Divulgar seus servigos no cumprimento de seu papel institucional junto a
sociedade;

Identificar problemas no atendimento ao usuario;

Processar os pedidos de acesso a informagdo de que trata a Lei Federal n® 12.527,
de 18 de novembro de 2011;

Registrar, classificar e controlar a tramitag@o interna das demandas recebidas, por
tema, assunto, datas de recebimento e resposta, bem como outras catalogagdes
consideradas necessarias;

Atuar na prevengéo e solugdo de conflitos envolvendo usuarios dos servigos;

Promover o intercambio de informagdes e manifestagdes com outras Ouvidorias;

Dar prosseguimento as manifestagdes recebidas;




XIIL

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.
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Informar o cidaddo ou entidade sobre a qual orgdo devera se dirigir, quando a
manifesta¢do ndo for de competéncia da Ouvidoria Legislativa;

Facilitar o amplo acesso do usuario aos servigos da Ouvidoria, simplificando seus
procedimentos e orientando os cidaddos sobre os meios de formalizagdo das
manifesta¢des a serem encaminhadas a Ouvidoria;

Auxiliar a Presidéncia da Camara na tomada de medidas para sanar as violagdes,
as ilegalidades e os abusos constatados;

Auxiliar a Presidéncia da Camara na tomada de medidas necessarias a
regularidade dos trabalhos legislativos e administrativos;

Acompanhar as manifestagdes encaminhadas por organismos da sociedade civil a
Camara Municipal;

Conhecer as opinides e necessidades da sociedade para sugerir a Camara
Municipal as mudangas por ela aspiradas; e

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo unico - O cargo de Ouvidor(a) Geral do Legislativo ¢ de provimento em

comissdo, e sera exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que

detenha grau de instrugéo de nivel superior completo, devidamente comprovado.

SECAO VI
DA COMISSAO PERMANENTE DE CONTRATACAO - CPC

Art. 48. A Comissdo Permanente de Contratagdo - CPC, € o conjunto de agentes ptblicos

indicados pela Presidéncia da Camara Municipal, com a fun¢do de receber, examinar e

julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares,

Art. 49. A Comissdo Permanente de Contratagdo - CPC sera presidida pelo AGENTE DE

CONTRATACAO, pessoa designada pela autoridade competente, a quem compete:

L

Tomar decisdes aceca dos procedimentos licitatorios;
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II.  Acompanhar o trAmite das licitagdes, zelando pelo seu fluxo satisfatério, desde a
fase preparatoria;

[II.  Dar impulso ao procedimento licitatorio em todas as suas fases, com observancia
ao Principio da Celeridade além daqueles que regem a Administragdo Publica
definido no caput do art. 37 da Constitui¢do Federal: legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia;

IV.  Executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento dos certames
licitatorios até¢ a homologagdo; e

V. Processar e assegurar o processamento das contratagdes diretas por dispensa e
inexigibilidade de licitagdo e cumprir todos os dispositivos definidos no art. 6° da
Lei Federal n° 14.133/2021.

§ 1° - Nos termos do art. 14 do Decreto n°® 11.246, de 27 de outubro de 2022, cabera ao

Agente de Contratag¢do, em especial:

I.  Acompanhar os trimites da fase preparatoria das licitagdes, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendario de contrata¢do seja cumprido na
data prevista, observado, ainda, o grau de prioridade da contrata¢do, em especial
na confecgdo dos seguintes artefatos:

a) Estudos técnicos preliminares;

b) Anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico; e

¢) Pesquisa de pregos, atividade que podera ser designada a autoridade
superior do setor de compras dos 6rgdos municipais.

II.  Conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e seus anexos, além de poder requisitar subsidios
formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos;

b) Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

¢) Coordenar a sessdo ptblica e o envio de lances;

d) Verificar e julgar as condigdes de habilitagio;
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e) Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) Encaminhar aos demais membros Comissdo Permanente de Contratagdo
os documentos de habilitagdo, caso verifique a possibilidade de sanear
erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica;

g) Indicar o vencedor do certame;

h) Conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) Encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de
habilitagdo e julgamento, e exauridos os recursos administrativos, a
autoridade superior par adjudicagdo e homologagao.

§ 2° - A fungdo de Agente de Contratagio podera ser desempenhada conjuntamente com
a fung¢do de Pregoeiro, vedado o recebimento acumulado de qualquer gratificagéo,
adicional, abono, prémio, verba de representag¢do ou outra espécie remuneratdria.

§ 3° - Em licitagdo da modalidade pregdo, o agente responsavel pela condugdo do certame
sera o Pregoeiro.

§ 4° - As fungdes de Agente de Contratagdo e Pregoeiro serdo preferencialmente exercidas
por servidores ocupantes de cargo do Quadro de Servidores Efetivos da Camara

Municipal de Banabuiu.

Art. 50. Fica instituida a Equipe de Apoio das Licitagdes e Pregdes do Poder Legislativo
Municipal para atendimento do disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021, composta por
3 (trés) membros, com a finalidade de auxiliar o Agente de Contratagdo ou a CPC no

exercicio de suas atribuigdes.

Paragrafo tnico - A Equipe de Apoio sera designada pelo Chefe do Poder Legislativo
Municipal, preferencialmente entre os servidores ocupantes de cargo do Quadro de
Servidores Efetivos da Cdmara Municipal de Banabuiu, indicados através de Portaria e
contara com o auxilio dos érgéos de assessoramento juridico e de controle interno da

Céamara Municipal.
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Art. 51. O Agente de Contratagdo, o Pregoeiro e os Membros da Equipe de Apoio das
Licitagdes e Pregdes serdo considerados CARGOS DE PROVIMENTO ESPECIAL,
simbologia “CPE”.

§ 1° - Os servidores nomeados para o exercicio das fung¢des dos cargos de que trata o
caput deste artigo, serfio remunerados pelo Vencimento do seu cargo acrescido da

Representagdo do “CPE”.

Subsegio I
Da Gestio e Fiscalizacio de Contratos
Art. 52. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, lei nacional das
licitagbes e contratos administrativos, execugdo do contrato devera ser acompanhada e
fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais de contrato, preferencialmente, servidor efetivo do
quadro da Camara Municipal, que ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais do Poder Legislativo Municipal nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,

comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 53. Compete a(o) Gestor de Contratos:
I. Acompanha, gerenciar e controlar o processo de gestdo contratual, desde a
formalizagdo até o encerramento do contrato;
II. Planejar a execugdo do contrato, estabelecendo metas, prazos e especificagdes
técnicas necessarias para a realizagdo do objeto contratado;
III.  Controlar os aspectos financeiros do contrato, incluindo pagamentos, medigdes,
reajustes de precos e eventuais penalidades por descumprimento contratual;

IV.  Avalia o desempenho do contratado, verificando se este esta cumprindo os prazos,

padrdes de qualidade e demais obrigagdes previstas no contrato;

mwww.camarabanabuiv.ce.gov.br g@cmbonabuiuce
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V. Informar a seus superiores, em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia;

VI.  Comunicar e solicitar informagdes aos fiscais de contrato, fornecedores e demais
envolvidos no processo; e

VII.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pelo superior imediato.

Paragrafo Gnico - O cargo de Gestor de Contratos ¢ de provimento em comissdo, e serd
exercido por agente nomeado pelo Presidente do Poder Legislativo que detenha grau de

instrugdo de ensino fundamental completo e superiores, devidamente comprovados.

CAPITULO VI
DA CONSOLIDACAO A ESTRUTURA FUNCIONAL DE CARGOS DE
PROVIMENTO EFETIVO

Art. 54. Fica consolidada a estrutura funcional de cargos de provimento efetivo do Poder

Legislativo Municipal, definidos por meio da presente lei.

Art. 55. A investidura em cargos de provimento efetivo dependera de prévia aprovagéo

em concurso publico de provas ou de provas e titulos.

Paragrafo unico — Nos termos do art. 37, inciso IX, da Constitui¢do Federal, os cargos de
provimento efetivo poderdo ser preenchidos por contratagdes por tempo determinado para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, mediante regulagdo
em norma especifica no ambito da Camara Municipal, observado o principio da

economicidade.

Art. 56. Sdo cargos de provimento efetivo do Poder Legislativo Municipal de Banabuit:

mwww.camarabanabuiv.ce.gov.br @@cmbanaobuiuce
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- Auxiliares administrativos;

- Auxiliares de servigos gerais;
- Motoristas;

- Vigias.

- Protocolista

Art. 57. Séo atribui¢des do cargo de AUXILIAR ADMINISTRATIVO:

L.

II.
II.

Auxiliar os demais orgdos da estrutura administrativa da Cdmara Municipal de
Banabuit;
Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pela Presidéncia;

Exercer outras atividades correlatas.

Art. 58. Sdo atribui¢des do cargo de AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

L.

I1.

II.

Iv.

Promover a limpeza e conservagdo do patriménio da Camara Municipal de
Banabuid;

Promover a abertura e fechamento do prédio da Camara Municipal de Banabuia
nos horarios regulamentados;

Fiscalizar a utilizagdo dos equipamentos elétricos, providenciando o seu
desligamento ao fim do expediente;

Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pela Presidéncia e pela
Secretaria;

Exercer outras atividades correlatas.

Art. 59. Sio atribuigdes do cargo de MOTORISTA:

L.

II.

Conduzir o Presidente e for solicitado e aos demais Vereadores, com a devida
autorizagdo da Presidéncia;

Promover a guarda, conservagdo, abastecimento, lubrificacdo, limpeza,

manutengdo e recuperagio do(s) veiculo(s) da Camara Municipal de Banabuit;

mwww.camarabanabuiv.ce.gov.br gg@cmbaonabuiuce
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III.  Garantir a realiza¢do de inspegdo periddica do(s) veiculo(s) da Camara Municipal
de Banabuit e providenciar os reparos que se fizerem necessarios;

IV.  Providenciar o licenciamento e o seguro do(s) veiculo(s) da Camara Municipal de
Banabuiu;

V. Atender as necessidades dos Vereadores no que for preciso, com a devida

autorizagdo da Presidéncia;

VI.  Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pela Presidéncia e pela
Secretaria; e

VII.  Exercer outras atividades correlatas.

Art. 60. Sdo atribuigdes do cargo de VIGIA:
I.  Guardar o patrimdnio da Camara Municipal de Banabuit;

II. Responsabilizar-se pela Guarda da Portaria, no que diz respeito ao transito de
veiculos e pessoas, e promover a vigilancia diurna e noturna, conforme escala de
trabalho;

I[II.  Organizar e manter o servigo de seguranga interna, durante os eventos da Camara
Municipal de Banabuiu;

IV. Desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas pela Presidéncia e pela
Secretaria; e

V. Exercer outras atividades correlatas.

Paragrafo tinico - Em virtude da necessidade ininterrupta da prestagdo dos servigos
elencados no caput, podera ser estabelecido horario de trabalho de doze horas seguidas

por trinta e seis horas de descanso.

Art.61. Sdo atribui¢des do cargo de protocolista:

I. Recepgio e encaminhamento de documentos, correspondéncias e convites,

bem como na organizagio de cerimdnias, eventos e visitas oficiais.
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II. Desenvolver outras atividades que he forem atribuidas pela Presidéncia e pela
Secretaria; e

I11. Exercer outras atividades correlatas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 62. A remuneragdo dos cargos de provimento em comissdo de nivel de Diregdo e
Assessoramento Superior — DAS, com os respectivos quantitativos e jornada de trabalho
estdo definidos no Anexo I desta lei, bem como dos cargos de provimento efetivo

consolidados nesta legislagdo.

Art. 63. O servidor de provimento efetivo nomeado para o exercicio do cargo de
provimento em comissdo, poderda optar em receber o vencimento do cargo que lhe for

mais vantajoso, acrescido da representagdo.

Art. 64. Fica instituido no dmbito da Camara Municipal o provento remuneratorio
denominado FUNCAO GRATIFICADA no valor de R$ 506,00 (quinhentos e seis reais),
que sera apontado exclusivamente para servidores efetivos que por tempo determinado
em Ato do Presidente da Camara, exergam atribui¢Ges extraordinarias aquelas definidas

nesta lei.

Art. 65. Os servidores em geral, mesmo que suas atribuigdes ndo estejam especificadas
nesta lei, cumpre observar as prescrigdes legais e regimentais aplicdveis, executar com
zelo e presteza as tarefas que lhe forem atribuidas, cumprir ordens, determinagdoes e

instru¢des superiores e formular sugestdes para o aprimoramento e aperfeicoamento do

trabalho desenvolvido.
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Art. 66. E de responsabilidade de todos os érgdos da Camara Municipal de Banabuiu
zelar, nos termos da lei, pela correta gestdo de seus recursos, nas suas diversas formas,

assegurando sua regular e otimizada aplicagdo, sempre de forma transparente.

Art. 67. Os servigos da Camara Municipal de Banabuili submeter-se-d0 a continuo e
permanente processo de modernizagdo, por meio da informatizagdo de suas rotinas

administrativas, legislativas e de interagéo.

Art. 68. Para assegurar a eficiéncia, eficicia e efetividade de suas ag¢des, o processo de
tomada de decisdo considerara ainda:
I. A compatibilidade entre agdes e objetivos do Poder Legislativo;
II.  Arelagdo custo-beneficio;
II. O grau de interesse publico e a abrangéncia dos efeitos produzidos pela agdo;
IV. A disponibilidade dos meios necessarios a execugdo plena da agdo; e

V. As informagdes e indicadores gerenciais relacionados ao objeto da deciséo.

Art. 69. Com vistas a eficiéncia do processo de planejamento, defini¢do e execugdo de
suas respectivas agdes, os Orgdos da Camara Municipal de Banabuiu adotardo medidas
sistematizadas de racionalizagdo e controle de suas rotinas, métodos e sistemas de
trabalho, compreendendo, entre outras medidas:
I. A verificagdo da observancia de disposi¢des legais e de normas técnicas na
execugdo de programas de trabalho;
II. A eliminagdo de métodos, processos e praticas de trabalho que ocasionem
desperdicio de tempo, recursos financeiros, materiais humanos e técnicos;
III. A retificagdo tempestiva de métodos, processos e praticas de trabalho
disfuncionais;
IV. O exame dos resultados do programa de trabalho e grau de satisfagdo dos objetivos
almejados;

V. O confronto dos custos operacionais com os resultados parciais atingidos;

mwww.camarabanabuiv.ce.gov.br f@embanaobuivuce
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VI. O exame e corre¢do de pontos de exaustdo na execugdo de programas de trabalho;
VII. O exame da eficicia dos servigos executados por terceiros para fins de apuragio
de eventuais prejuizos causados a Camara Municipal de Banabui;
VIII. A criagdo de condigdes para o alcance e eficacia do controle interno e externo; e

IX. Outras medidas de racionaliza¢do e controle adotadas pelos 6rgdos constituidos.

Art. 70. Para efeitos de implantagdo da estrutura¢do administrativa, organizacional e
funcional de que trata esta lei, o Presidente da Cadmara Municipal podera propor a Mesa
Diretora medidas de natureza legal que se fizerem necessarias e expedira,
progressivamente, atos administrativos de sua competéncia privativa, indispensaveis a

sua efetiva consecugao.

Art. 71. Ficam extintos, independentemente de exoneragdo, os cargos de provimento em

comissdo que estejam em desacordo com esta lei.

Art. 72. As remuneragdes definidas no Anexo I desta lei, tanto para cargos comissionados
quanto para os cargos efetivos, bem como o provento definido no art. 69, serdo
reajustados na data-base “1° de mar¢o” de cada ano , mediante Ato da Presidéncia,

privativamente, sabatinado pelo Plendrio da Camara.

Paragrafo unico — Em caso de deflagéo anual, os valores reportados no caput deste artigo

ndo sofrerdo reajustes.

Art. 73. As despesas decorrentes da execucdo desta lei ocorrerdo a conta das dotagGes

or¢amentarias proprias, consignadas anualmente no Or¢camento do Poder Legislativo.

Art. 74. Fica vedada qualquer alteragdo desta lei por meio de Resolugéo.

Art. 75. Ficam expressamente revogadas:
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a) A Lei Complementar Municipal n® 678, de 03 de marco de 2020;
b) A Lei Complementar Municipal n® 680, de 11 de abril de 2023;
¢) A Lei Complementar n° 681, de 28 de fevereiro de 2024;

Art. 76. Esta lei entrard em vigor a partir de 01 de agosto de 2025.

Sala das Sessdes da CAmara Municipal de Banabuit aos 14 de julho de 2025.

1° Secrétario

Uasie &%%QQUW doslle

Maria de Fatima Silveira da Silva
Presidente da CaAmara Municipal de Banabuii — CE
Biénio 2025/2026
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